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Hinweise zur Gestaltung der Manuskripte 



 
STRUKTUR DER ZEITSCHRIFT 
 
AKTUELLES  
 
THEORETISCHES ZUM UNTERRICHT 
In jedem Heft wird ein theoretischer Aufsatz veröffentlicht. Die Themen können 
variieren, sie sollten Praxisbezug haben und für die Zielgruppe (Lehrer an Grund-, 
Mittel, Sprachschulen etc.) verständlich sein.  
 
PRAKTISCHES ZUM UNTERRICHT 
In diesem Bereich können Unterrichtsvorschläge und Materialien veröffentlicht 
werden, z.B. Arbeitsblätter, Filmdidaktisierungen, Stundenentwürfe usw., die sich in 
der Praxis bewährt haben. Die Beiträge sollten sich auf eine der unten angeführten 
Zielgruppen beziehen.  

• Vorschul- und Primarbereich 
• Sekundarstufe I (10-14) 
• Sekundarstufe II (15-18) 
• Erwachsenenbereich 
• Deutsch im Beruf 
 

INFORMATIVES  
• (Erfahrungs)berichte und Ankündigungen (z.B. Olympiaden, Tagungen, 

Seminare)   
• Neuerscheinungen (Lehrwerke und interessante DaF-Bücher) 
• Rezensionen  
• Rätselseite  
• Wo steckt der Fehlerteufel? Verbessere dein Deutsch! 
• SUNG-Seite - Website, Anmeldung, Gebühren etc.  
• Werbung (Verlage) 



 
HINWEISE ZUR GESTALTUNG DER MANUSKRIPTE 
 

• Die Zeitschrift Begegnungen erscheint in neuer Rechtschreibung. 
 
• Die Beiträge müssen den ethischen Richtlinien für wissenschaftliche 

Veröffentlichungen entsprechen. 
 
• Alle Beiträge werden in deutscher Sprache veröffentlicht.  
 
• Die Beiträge sind in elektronischer Form an die Adresse 

sung.kontakt@gmail.com zu schicken (an Michal Dvorecký) 
 

Länge der Beiträge 1 
• Beiträge in der Rubrik Theoretisches zum Unterricht in aller Regel nicht mehr 

als 10 Seiten (oder 18000 Zeichen, inkl. Leerzeichen).  
 
• Beiträge in der Rubrik Praktisches zum Unterricht in aller Regel nicht mehr als 

4 Seiten (oder 7200 Zeichen, inkl. Leerzeichen).  
 
• Beiträge in der Rubrik Informatives in aller Regel nicht mehr als 2 Seiten (3600 

Zeichen, inkl. Leerzeichen).  
 

Abbildungen 
• Sollten Sie Abbildungen benötigen, bitten wir Sie, sich selbst vor Einsendung 

über Urheberrechte zu informieren und ggfs. eine Verwendung genehmigen zu 
lassen. Die Abbildungen sind nicht in den Text einzufügen, sondern als 
selbständige Dateien zu schicken. Die Abbildungen sollten eine möglichst gute 
Auflösung haben. Das Format der Bilder ist mit der Redaktion abzusprechen.  

 
Anmerkungen 

• Anmerkungen bitten wir in Fußnoten (nicht Endnoten) zu schreiben, ein 
Literaturverzeichnis wird an das Ende jedes Beitrages gesetzt. Innerhalb des 
Beitrags ist eine Zitation nach dem Schema „Kautz 2000: 76.“ vorgesehen. 

 
 

Schriftsatz 
• Schriftart und -größe: Times New Roman 12 
• Zeilenabstand: 1,5 
• Textausrichtung: Blocksatz mit Silbentrennung 
• Absätze werden grundsätzlich durch eine Leerzeile getrennt. Keine 

Einrückungen.  
 
 
 

                                                 
1 Nach Absprache mit der Redaktion der Zeitschrift können auch längere Manuskripte angenommen 
werden. 



Titel des Artikels (18 pt.) 

Untertitel des Artikels (16 pt.) 

Name des Autors / der Autorin (Ort) (14 pt.) 

 

Abstract (12 pt.) 

Text (12 pt.) Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 

 

Schlüsselwörter (12 pt.)  

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 
 

1. Kapitelüberschrift (14 pt.) 

Text (12 pt.) Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text2 

 

Text (12 pt.) Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 

Text Text Text. 

 

Längeres Zitat (Schriftgröße 10pt.): Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text. (Nachname 
Jahr: Seite) 
 

Text (12 pt.) Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 

                                                 
2 Text (10 pt.) Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 
Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text.  



Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 

Text „Zitat Zitat Zitat” (Nachname Jahr: Seite).  

 

Literaturverzeichnis (14 pt.) 

Nachname, Vorname (Jahr): Titel des Buches. Untertitel des Buches. Ort: Verlag. 

 

Nachname, Vorname (Jahr): Titel des Artikels. Untertitel des Artikels. In: Vorname 

Nachname (Hrsg.): Titel des Buches. Untertitel des Buches. Ort: Verlag. S. xx-xx. 

 

Nachname, Vorname / Nachname, Vorname (Jahr): Titel des Artikels. Untertitel des 

Artikels. In: Titel der Zeitschrift. Untertitel der Zeitschrift. Nr. xx. Ort. S. xx-xx. 

 

Nachname, Vorname (Jahr): Titel des Artikels. Untertitel des Artikels. In: 

http://www.xxx.xx [Zugriff am Tag.Monat.Jahr]. 

 

Kontakt (14 pt.) 

Vorname, Nachname 

Institution 

Straße, Nr.  

PLZ, Ort  

Land  

E-Mail  

 

Zum Autor (14 pt.) 

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text 


